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LIVRO DE ESTILO

Este manual tem como objetivo orientar os colaboradores da Revista Calamo de Estudos
Juridicos, para que cumpram as normas basicas da reda¢do académica e se ajustem aos padrdes
e formato da revista. Estdo incluidas recomendacgdes e instrucdes, especialmente para autores,
gue devem garantir que seus artigos, ensaios de pesquisa, resenhas e entrevistas estejam em
conformidade com este manual antes de serem submetidos para publicacdo.

O manualfoi dividido em duas se¢des. A primeira secao contém instrucdes sobre o formato que
os textos devem ter antes de serem submetidos para publicacdo. Estas instru¢des devem ser
aplicadas rigorosa e minuciosamente para que os textos passem pela primeira fase de selecao.
Os textos que ndo atenderem a estas instrucGes e as regras de citagdo serdo devolvidos aos
autores. A segunda se¢do contém recomendagdes para ajudar os colaboradores a melhorar e
revisar seu estilo de redacdo. O cumprimento destas recomendacdes também é levado em
considerac¢do na primeira sele¢do dos textos indicados para publicagdo. Para facilitar a consulta
das instrucdes e recomendacdes, estas foram organizadas em ordem alfabética.

Instrucciones

InstrugOes gerais de formatacdo

Os arquivos serao entregues em formato OpenOffice, Microsoft Word ou WordPerfect. Sdo
utilizados espacamento simples, tamanho de fonte 11 pontos, fonte Times New Roman, folha
tamanho A4, margens normais (padrao), texto justificado em ambos os lados.

e Aspas: Asaspasinglesas (“”) sdo usadas para citagcdes textuais curtas. Se a citacdo literal
contiver uma citagao, ela sera colocada entre aspas simples (). Também sdo utilizados
para titulos de artigos, ensaios, entrevistas, capitulos e outras se¢des de livros, nomes
de blogs, exposi¢cdes, conferéncias e apresentacées.

e Autores: se houvervarios autores, anote seus nomes naordem que corresponda ao seu
nivel de envolvimento e responsabilidade na realizacdo da pesquisa e redacdo do
documento. Caso a participagao dos autores sejasemelhante, recomenda-se organizé-
los em ordem alfabética. Caso alguém tenha participado e contribuido paraa elaboracdo
do texto, sem ser considerado autor, seu nome, nivel e tipo de participacdo serdo
anotados em nota de rodapé.

o Bibliografia citada: é incluida uma secdo bibliografica ao final do texto, apds as
conclusdes, que contém todas — e somente — as referéncias bibliograficas citadas, seja
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na integra ou em parafrase. A bibliografia devera seguir rigorosamente os padrdes de
citacdo utilizados no Calamo.

o CitagOes: as citacOes textuais curtas (até duas linhas) sdo diferenciadas das cita¢des
longas (trés ou mais linhas) e das parafrases.

o CitagOes curtas (até duas linhas): sdo anotadas dentro do texto, como parte do
paragrafo, entre aspas inglesas (“”), sem italico. A referéncia bibliografica é
colocada entre parénteses, logo apds as aspas finais, seguindo os padrdes de

an

citacdo utilizados em Célamo (Ano do autor, pagina). Caso seja citada uma frase
completa, as aspas apds o ponto final da frase citada serdo fechadas,
acrescentando-se imediatamente areferéncia bibliografica. Caso parte de uma
frase seja citada e estejaintegrada a outra frase do autor, o ponto final serd
colocado apds as aspas e a referéncia bibliografica.

o Citages longas (trés ou mais linhas): sdo anotadas separadamente do texto,
deixando uma linha antes e depois da citacdo, sem usar aspas ou italico (a
menos que a citacdo esteja em outro idioma), e deixando recuo em ambos os
lados. A referéncia bibliogréfica sera colocada apds o ponto final e entre
parénteses.

o Parafrases: sdo consideradas citacgdes nao textuais, portanto ndo serdo
colocadas entre aspas; mas deverdo, obrigatoriamente, ser acompanhadas da
referéncia bibliogréfica correspondente, no formato indicado nas regras de
citagdo (Ano do autor). As referéncias a textos de outros autores sdo
consideradas parafrases, mesmo que ndo estejam incluidas textualmente. Se
oito (8) ou mais palavras seguidas de outro autor forem tomadas literalmente,
ndo se considera uma parafrase, mas sim uma citacdo curta, devendo ser
colocada entre aspas (ver ponto anterior).

o Omissoes de partes de citagcdes textuais: serdoindicadas com reticéncias entre
colchetes: [...].

o Inicio e fim de citacGes textuais: ndo serdo utilizadas reticéncias nem no inicio
nem no final das citagGes textuais, pois, por serem cita¢gdes, entende-se que ha
texto antes e depois do citado.

e Citacdoes de regulamentos e jurisprudéncia: se forem citados regulamentos e/ou
jurisprudéncia, uma sec¢do de regulamentos e jurisprudéncia é adicionada apés a
bibliografia, que inclui todos os textos citados e no formato indicado nas regras de
citagao.

e Citagdes em outros idiomas: se vocé fizer citagdes textuais de textos em idioma
diferente do artigo ou ensaio, terd duas opgbes. A primeira, fazer a citacdo no idioma
do texto citado e incluir sua tradugdo em nota de rodapé. A segunda, traduzir a citagdo
diretamente notexto e, em notade rodapé, dar a conhecer que o autor feza traducgdo.
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Fotografias: sdo numeradas e centralizadas; O nome da fotografia (se disponivel) e a
sua autoria devem ser indicados na parte superior da fotografia e a fonte na parte
inferior. No caso de fotografias que ndo sejam dos autores do artigo, deve-se garantir
gue sejam de uso gratuito e que possam ser utilizadas neste tipo de publicacdo; esta é
de responsabilidade exclusiva dos autores, ndo de Calamo.

Graficos e tabelas: sdo numerados, com titulo, centralizados e com indica¢do da fonte
e elaboracdo na parte inferior. No caso de imagens que ndo sejam dos autores do artigo,
deve-se garantir que sejam de uso gratuito e que possam ser utilizadas neste tipo de
publicacdo; esta é de responsabilidade exclusiva dos autores, ndo de Calamo.

indice: contetdo ou outros indices n3o est3o incluidos.

Italico: usado para palavras e expressdes em idioma diferente do texto. Ndo é usado
para dar énfase ou outros propdsitos. Também é usado para anotar titulos e subtitulos
de livros, pinturas e filmes.

Linguagem ofensiva: ndo serdo aceitas obras que contenham mensagens de ddio,
linguagem ofensiva ou julgamentos de valor que violem a dignidade de individuos ou
grupos.

Negrito: usado apenas para dar énfase a uma palavra ou expressdo. Se isso for feito
dentro de uma citagdo textual, deve-se notar, em nota de rodapé, que a énfase foi
acrescentada. Ndo é aconselhdvel utilizar as @nfases indicados em negrito; Seu uso deve
ser minimo e em casos especiais.

Notas de rodapé e de fim: N3o serdo utilizadas notas no final do texto e serdevitado o
uso de notas de rodapé. Caso seja necessdrio utilizar notas de rodapé, garantiremos que
nao ultrapassem cinco linhas.

Numeragdo: as partes dos textos ndo serdao numeradas. Os titulos e subtitulos das
se¢des (introdugdo, desenvolvimento e conclusdo) ndo devem ser numerados.

Palavras-chave: utiliza-se um tesauro para escolher as palavras-chave (recomendamos
o da UNESCO e o da Corte Interamericana).

Sublinhado: O uso de sublinhados é desencorajado. Se for necessdria énfase, serdo
usadas letras em negrito.

Titulos e subtitulos: s3o escritos em negrito, sem numeragao e alinhados ao centro. Os
titulos do artigo ou ensaio e suas secbes sdo escritos em letras mailsculas e seus
subtitulos (se houver) emletras mindsculas. Se umasec¢do do empreendimentocontiver
subsecdes, os titulos destas serdo escritos em negrito e letras minudsculas e alinhados a
esquerda. Nos titulos e subtitulos escritos em letras minusculas, apenas a primeira letra
da primeira palavra, nomes préprios e outros serdao mailusculos dependendo das regras
de redacao.
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Instrugdes por secoes

Dossié e Ensaio

Titulo de no maximo 10 palavras, em espanhol e inglés (pode ser usado um subtitulo
para completar o titulo)

Resumo de até 800 cce (caracteres com espac¢os) em espanhol e inglés

Entre cinco (5) e oito (8) palavras-chave que ndo repitam as do titulo ou subtitulo, em
espanhol e inglés

Comprimento entre 30.000 e 50.000 cce (caracteres com espagos)

Pelo menos quatro partes: um texto introdutério, duas se¢des de desenvolvimento e
umasecdo de encerramento.Cada se¢do sera marcadacom um titulo e, eventualmente,
um subtitulo.

Estrutura argumentativa reconhecivel e apropriada

Entrevista

Titulo com no maximo 10 palavras, em espanhol e inglés (pode-se usar legenda para
completar)

Resumo de até 800 cce (caracteres com espagos) em espanhol e inglés

Entre cinco (5) e oito (8) palavras-chave que nao repitam as do titulo ou subtitulo, em
espanhol e inglés

Comprimento entre 15.000 e 40.000 cce (caracteres com espacos)

O entrevistado é académico, profissional juridico, figura publica, membro de iniciativa
cidada ou personalidade politica ou académica vinculada ao cendrio juridico.

Existe um fio condutor que orienta a entrevista

Resenha

FACULTAD DE
DERECHO

Entre cinco (5) e oito (8) palavras-chave que ndo repitam as do titulo ou subtitulo do
livro resenhado, em espanhol e inglés

A imagem da capa do livro é fornecida

Comprimento entre 5.000 e 20.000 cce (caracteres com espagos)

Apresenta as informacdes bdasicas do livro e a referéncia bibliografica completa
Indique como o livro estd organizado

Discute o conteldo do livro, apresenta julgamentos criticos (contribuicdes etc.) e
conclusdes
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Recomendacgdes de estilo

e Abreviaturas: recomenda-se evitar o uso de abreviaturas. Assim, sugere-se ndo usar
n u n u

“paginas.”, “maiudsculas.”, “num.” ou “USD”, mas sim “paginas”, “capitulo”, “nidmero”
ou “ddlar”.

e Adjetivos e advérbios: adjetivos e advérbios devem ser usados para beneficiar o
discurso (qualificam-no ou modificam-no); seu abuso dificulta a leitura e banaliza o
conteudo.

e Assuntos de estudo: quando utilizadas em contexto académico, as palavras que
contenham assunto de estudo serdo mailsculas. Por exemplo: Inglés, Lingua, Arte
Contemporanea, Direito Comparado. Porém, se o nome for muito longo, apenas a
primeira palavra serd mailscula. Por exemplo: Introdug¢do ao comentario de textos
narrativos e poéticos do século XVI. Além disso, se for citado dentro de um texto, deve
ser colocado entre aspas.

o Citagdoes muito longas (maiores que cinco linhas): deve-se levar em conta que as
citagdes validam e motivam o didlogo académico; portanto, sua inclusdo deve ser
fundamentada e relevante. Recomenda-se a utilizacdo de citagées com mais de cinco
linhas apenas nos casos em que o didlogo e a fundamentacdo da pesquisa assim o
exijam.

e Comprimento da frase: sugere-se evitar sentencas ou frases que, embora obedecam
aos padrdes gramaticais e ortotipogréficos, devido ao seu comprimento, dificultem a
compreensdo da fala. Para evita-los, deve-se fazer o uso adequado da sintaxe e da
pontuacao.

e Conectoreslogicos: 0 uso de conectores cria umarelagdo légica entre as proposi¢cdes e
permite a exposicao clara de uma ideia. Para uma escrita clara, organizada e fluida,
recomenda-se o uso de conectores.

e Corregdo ortotipografica e sintatica: os textos enviados deverdo obedecer as normas
gue regulamentam a escrita e devem cuidar de sua relacdo com sinais de pontuacao,
uso de letras mailsculas e minusculas, italico, negrito, aspas e parénteses.

e Datas: recomenda-se escrever as datas completas. Por exemplo: 23 de maio de 2023.
Para datas que necessitam de abreviatura, sugere-se separar os nimeros com hifens:
23-05-2023 (dia-més-ano).Sugere-setambém evitar o uso de espacos ou sinais entre os
digitos que compdem o ano. Sera escrito, por exemplo, 1978, e ndo 1978 ou 1978.

¢ Direitoe direito: Cdlamo, por ser umarevista de estudos juridicos, precisa diferenciaro
uso de certos conceitos frequentes, a palavra direito é um deles. Por isso é
recomendado escrever “Lei”, com letra mailscula, quando se trata de uma norma
juridica de que se fala, por exemplo: Direito Rodovidrio, Direito das Aguas. Nos demais

HZA (4

casos, serdo utilizadas letras minusculas: “como manda a lei”, “como manda a lei”.
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o Exemplos:ao usar expressdes como “tal como” ou “por exemplo”, “etc.” ndo deve ser
adicionado ao final, pois se entende como uma enumeracao incompleta.

e Horario: ao escreverhoras, serafeita uma distincdo quando se referir a uma duragdo e
guando se referira um horario especifico. No caso de se referir a uma duragao, sera
anotada a expressdao completa, porexemplo: “ointerrogatério durou dez horas e vinte
minutos”. No caso de referénciaa um horario especifico, serdo utilizados nimeros ndo
escritos, por exemplo: “as 10h20 de quarta-feira, 23 de dezembro de 2022".

e Letras maiusculas: a primeira letra da primeira palavra é mailscula noinicio das frases,
apds um ponto e, se necessario, apés um ponto e virgula. Esta letra mailscula também
é utilizada de acordo com as instru¢des da Real Academia Espanhola. As palavras ndo
sdo escritas com todas as letras mailsculas, exceto no caso dos titulos (ver ponto sobre
titulos e subtitulos).

e Linguagem inclusiva: recomenda-se o uso de uma linguagem inclusiva, pois permite
escrever com mais precisdo e clareza. Embora a forma de utilizacdo da linguagem
inclusiva de género seja deixada a escolha dos autores, em virtude de um principio de
economia de linguagem, recomenda-se a utilizacdo, sempre que possivel e quando
necessario, de formulag¢des que abranjam todos os géneros. Porexemplo, emvez de se
referir a “todos os homens e mulheres”, vocé pode usar “todas as pessoas”.

“.,n “on

Recomenda-se também n3o utilizar “x” ou “@”, mas sim: “-“, “/” ou “e”.

e Palavras estrangeiras: recomenda-se evitar o uso de palavras estrangeiras. Palavras
como webinar, seguidores ou artigos tém alternativas em espanhol: webinar,
seguidores ou artigos.

¢ Moedas: 0s nomes das moedas serdo escritos em letras minudsculas e suas abreviaturas
n o

ou sinais serdo evitados. Exemplo: “o délar é uma moeda forte”, “o iene falso sai de
circulagdo”. Veja uso de abreviaturas.

e Numeros: recomenda-se que os autores escrevam todos os numeros até o nimero
vinte; por exemplo: “duas alternativas”, “seis casos”, “dezesseis motivos”, “33
cidaddos”.

e Reticéncias: usadas entre colchetes dentro de uma citagdo textual quando uma parte
da citagao é omitida. Para significar etc., recomenda-se escrever “etc.”

e Siglas: podem ser utilizadas uma vez estabelecido o seu significado pela primeira vez,
por exemplo: “Organizacdo das NagGes Unidas (doravante ONU)”.

e Topicos de estudo: Quando usado em contexto académico, apenas a primeira letra dos
tépicos de estudo serd mailscula. Por exemplo: Consequéncias da mobilidade,
Pandemia e migracdo, Crise de governacao.
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